
Приложение № 5
к Методическим рекомендациям о
порядке обращения со служебной
информацией ограниченного
распространения  в учреждениях
подведомственных Министерству
труда занятости и социальной 
защиты Республики Татарстан
от «_____»____________ 2023г.



ЖУРНАЛ 

учета и выдачи печатей и штампов
в  ГКУ Центр занятости населения города Зеленодольск
(наименование учреждения)












Начат      «_15__»_апреля_ 20 23г.
Окончен «___»________ 20___г.

	№ п/п
	Оттиск печати, штампа
	Наименование печати, штампа
	Подразделение в которое выдана печать, штамп
	Кому выдана (Фамилия, Имя, Отчество)
	Роспись в получении, дата

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	М.П.
	Входящий №
	Секретарь в приемной
	Иванова Мария Тимофеевна
	Иванова
16.04.2023

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2.
	М.П.
	Гербовая печать
	Главный бухгалтер
	Петрова Татьяна Николаевна
	Иванова
16.04.2023

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	Кто выдал                печать, штамп
	Роспись в выдаче
	Отметка о возврате печати, штампа
	Фамилия, Имя, Отчество принявшего печать, штамп на хранение
	Роспись в приеме
	Отметка об уничтожении печати, штампа,                          номер акта и дата

	7
	8
	9
	10
	11
	12

	Валеева Р.В
	Валеева
14.04.2023
	14.05.2023
	Валеева Резеда Вилориковна 
	Валеева
[bookmark: _GoBack]14.05.2023
	Акт №4 от 15.05.2023

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	











В настоящем журнале пронумеровано, 
прошнуровано и скреплено печатью
____14 (четырнадцать)_____ листов
Директор ГКУ Центр занятости
населения города Зеленодольск
___Валеева___________ Р.В.Валеева
«___» ____________ 20___ г.

М.П.


